Niepubliczne Przedszkole ArcelorMittal Poland
~Akademia Matych Pociech w Krakowie”

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJII ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

l. Podstawa prawna

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach
(Dz.U. 2020 poz. 1604).

1. Ogolne zalozenia proceduralne.

1. Przedszkole odpowiada za ucznia od chwili wejécia na jego teren, az do jego opuszczenia/
odebrania przez upowazniong osobe.

2. Nauczyciele i administracja Przedszkola sg zobowigzani do nadzoru nad uczniami podczas
zaje¢ edukacyjnych, wychowawczych lub opiekunczych, przerw i zaje¢ dodatkowych
organizowanych przez Przedszkole, na czas, ktorych dziecko zostaje im powierzone.

3. Cel:
Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Przedszkola
gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

4. Zakres:
Procedura obejmuje swym zasiegiem 1 reguluje dziatania pracownikéw Przedszkola
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

5. Osoby odpowiedzialne:

Za wtasciwe dopehienie procedury postgpowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia
na terenie Przedszkola odpowiedzialni sa:

Dyrektor

Nauczyciele

Pracownicy niepedagogiczni

II. Definicja wypadku

Wypadek osoby pozostajacej pod opieka szkoly i placowki — nagle zdarzenie, ktore
wywolane zostalo przyczyna zewnetrzng i spowodowalo uraz lub Smier¢ oraz nastapilo
w zwiazku z realizacja zaje¢ edukacyjnych, wychowawczych lub opiekunczych (a wigc
rowniez podczas wykonywania przez ucznia zwyktych czynnosci lub polecen nauczyciela
(lub w zwigzku z nimi), a takze wykonywanych bez polecenia nauczyciela, w czasie
pozostawania ucznia na terenie placowki, np. podczas przerw, uprawiania przez ucznia
rekreacji sportowej,a takze w trakcie zawodow i treningdéw, wycieczek 1 wyjs$¢ szkolnych).

V. Opis dzialan

1. Osoba, pod opieka ktorej przebywat uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik
Przedszkola, ktory powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
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b) dokonuje wstepnej oceny stanu zdrowia poszkodowanego,

¢) w przypadku braku wyraznych obrazen, niepokojacych objawow - widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, lekka opuchlizna, zadrapanie, lekkie skaleczenie, itp. sprowadza fachowa
pomoc medyczng — pielegniarke szkolng, a w przypadku jej braku udziela poszkodowanemu
pierwszej pomocy,

d) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

e) jesli sytuacja dotyczy nauczyciela, ktory ma w tym czasie zaj¢cia z inna grupg— hauczyciel
prosi o nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub komunikuje
si¢ z sekretariatem szkoly w celu wyznaczenia zastepstwa (pomocy),

f) niezwlocznie powiadamia dyrektora Przedszkola.

2. O kazdym wypadku dyrektor Przedszkola/ nauczyciel/ inny pracownik Przedszkola pod
opieckg ktéorego przebywal uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow
poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku
zaje¢ podajac date i godzing powiadomienia rodzicow/opiekuna prawnego ucznia
0 wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, dyrektor/ nauczyciel/ inny pracownik Przedszkola
powiadamiajgc rodzicow/prawnego opiekuna o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebg wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

C) godzing odbioru dziecka z Przedszkola w dniu zdarzenia

d) dyrektor/ nauczyciel/ inny pracownik Przedszkola sporzadza ze zdarzenia pisemng
notatke¢ oraz przedstawia ja rodzicowi/prawnemu opiekunowi do zapoznania si¢
i podpisania.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku
zajec.

Zawiadomienie powinno pozostawi¢ po sobie dowod jego przeprowadzenia, mozliwy do
odtworzenia w kazdym okresie, zawierajacy dat¢ 1 godzing powiadomienia rodzicéw/
prawnych opiekun6éw ucznia o wypadku.

4. W kazdym trudniejszym budzacym watpliwosci, w jej ocenie zagrazajacym zyciu
przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) osoba pod opiekg ktorej
przebywal uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik Przedszkola, ktory powziat
wiadomos¢ o wypadku ucznia wzywa pogotowie ratunkowe. W takim przypadku
powiadamiani sa rodzice/prawni opiekunowie poszkodowanego ucznia, przekazujac
stosowne informacje. Zawiadomienie powinno pozostawi¢ po sobie dowod jego
przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia w kazdym okresie, zawierajacy dat¢ i godzing
powiadomienia rodzicéw/ prawnych opiekundéw ucznia o wypadku.

5. Osoba pod opieka ktorej przebywat uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty,
ktory powzigl wiadomo$¢ o zdarzeniu z udzialem ucznia niezwlocznie dokonuje
zgloszenia zdarzenia/wypadku w sekretariacie Przedszkola przez :

a) wpis w zeszycie ,,Rejestr zdarzen”, przy czym jako zdarzenie okreslamy zdarzenie
niepozadane, ktoére mialo miejsce w zwigzku z pozostawaniem ucznia pod opieka szkoty,
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niekoniecznie spowodowalo wuraz wucznia, ale w wyniku ktérego =zaistnialo
prawdopodobienstwo wystapienia takich skutkdw.
b) ztozenie druku ,,Zawiadomienie o wypadku ucznia” (zatacznik nr 1 do Procedury).

O kazdym wypadku dyrektor Przedszkola zawiadamia niezwltocznie organ prowadzacy
1 wspotpracujacego z Przedszkolem pracownika stuzby bhp, organ prowadzacy placowke.
Zawiadomienie powinno pozostawi¢ po sobie dowod jego przeprowadzenia, mozliwy do
odtworzenia w kazdym okresie, zawierajacy date i godzing zawiadomienia.

O wypadku S$miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor Przedszkola zawiadamia
niezwtocznie prokuratora i organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny- Kuratora Os$wiaty.
Zawiadomienie powinno pozostawi¢ po sobie dowod jego przeprowadzenia, mozliwy do
odtworzenia w kazdym okresie, zawierajacy date i godzing zawiadomienia.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Przedszkola zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomienie powinno pozostawié
po sobie dowdd jego przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia w kazdym okresie,
zawierajacy date i godzing zawiadomienia.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespoét powypadkowy.
Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik Przedszkola.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
Przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

Dyrektor  Przedszkola kazdorazowo imiennie powotuje czlonkéw  zespotu
powypadkowego:

w skltad zespolu wchodzi wspotpracujacy z Przedszkolem pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik Przedszkola przeszkolony w zakresie
bhp,

jezeli w sktadzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor Przedszkola oraz pracownik Przedszkola przeszkolony w zakresie bhp,

w skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel: organu prowadzacego, organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny- Kuratora O$wiaty.

przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespolu — przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikéw szkoly wyznacza dyrektor,

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek
zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie
odregbne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Zespot powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza
dokumentacje powypadkowa:

a) uzyskuje od poszkodowanego ucznia informacje niezbgdne do ustalenia okolicznos$ci
i przyczyn wypadkKu.

b) uzyskuje od swiadka wypadku informacje niezbedne do ustalenia okolicznosci 1 przyczyn
wypadku.
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¢) uzyskuje pisemne o$wiadczenie osoby, pod opieka ktorej przebywat uczen, w czasie, gdy
zdarzyt si¢ wypadek

d) jezeli to konieczne sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

e) jezeli to konieczne i mozliwe uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen
1 okresleniem rodzaju wypadku,

f) w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postgpowania powypadkowego sporzadza protokot
powypadkowy (zatgcznik nr 2 do Procedury),

g) protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty, uwzgledniajac
date podpisania,

h) przewodniczacy Zespotu powypadkowego poucza rodzicow/prawnych opiekundéw
poszkodowanego o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

1) z treScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg
ten fakt podpisem w protokole,

J) protokoét niezwtocznie dorecza sie rodzicom/prawnym opiekunom poszkodowanego ucznia,
ktérzy potwierdzaja to podpisem w protokole,

k) organowi prowadzacemu i Kuratorowi Oswiaty protokét powypadkowy dorgcza si¢ na ich
whniosek,

I) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Przedszkolu,

m) w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktérym dorgczono
protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu (sa o tym informowane przy
odbieraniu protokotu),

n) zastrzezenia sklada si¢ wustnie do protokolu powypadkowego Ilub na pismie
przewodniczacemu zespotu,

0) zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

— niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,

— sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,

p) zastrzezenia wniesione do protokolu powypadkowego, niezwlocznie, do organu
prowadzacego szkote przekazuje przewodniczacy zespolu powypadkowego,

r) zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Przedszkole

s) po rozpatrzeniu zastrzezeh organ prowadzacy Przedszkole moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokolu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych

- powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego

13. Dyrektor  Przedszkola prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (zatacznik nr 3 do Procedury) za
posrednictwem zatrudnionego pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy.

14. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami Przedszkola okolicznosci i przyczyny
wypadkow oraz ustala §rodki niezbedne do zapobiezenia im.

15. Dyrektor omawia z pracownikami Przedszkola okolicznosci 1 przyczyny wypadkow oraz
ustala $rodki niezb¢dne do zapobiezenia im.

V. Techniki i narze¢dzia monitorowania
1.0Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Przedszkola — pod wzgledem

bezpieczenstwa i higieny pracy).
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2.Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).
VI. Sposoby gromadzenia danych

»Rejestr wypadkow”
Dokumentacja powypadkowa

Protokoty pokontrolne dyrektora Przedszkola i instytucji zewnetrznych uprawnionych do
kontroli.

Notatka ze zdarzenia.
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WZOR Zatacznik nr 1 do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

(pieczeé placowki)

KARTA INFORMACYJNA O WYPADKU UCZNIA

wypelnia nauczyciel drukowanymi literami lub komputerowo
(opiekun lub inna osoba dokonujaca zgloszenia)

Imi¢ i nazwisko
poszkodowanego ucznia

Klasa / grupa

Data wypadku

Godzina

Data zgloszenia
wypadku nauczycielowi

Miejsce wypadku

Rodzaj zajeé

Miejsce zamieszkania Data i miejsce
(telefon) poszkodowanego urodzenia
poszkodowanego

Imie¢ i nazwisko
funkcja osoby sprawujacej nadzoér nad uczniem
Czy osoba sprawujaca nadzor nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili wypadku w miejscu, w TAK/NIE
ktorym zdarzyt si¢ wypadek *
Jesli NIE to z jakiego powodu?

KROTKI OPIS WYPADKU

Okolicznosci wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu, itp.

Rodzaj ztamanie / skrecenie / uraz wewnetrzny / rany zewnetrzne / rozerwania / sttuczenia / zmiazdzenia /
uszkodzenia oparzenia/ zatruCie / inne............o.ooveiiii i
ciata*

Miejsce uszkodzenia ciata

Udzielona pomoc (w jaki
sposéb?)

Kto udzielit pierwszej
pomocy?

Zgtoszenie wypadku rodzicom | TAK/NIE Sposob zgloszenia
(prawnym opiekunom) *
SWIADKOWIE WYPADKU
NAZWISKO I IMIE KONTAKT (ADRES, TELEFON)
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Data zgloszenia wypadku
Czytelny podpis osoby zglaszajacej

wptyneto do Dyrektora..............oooooiiiiiin wptynelodo BHP................
(data i podpis) (data i podpis)
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Zalacznik nr 2 do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
wedtug wzoru okre§lonego w Rozporzadzeniu
MEN:IS z dnia 31 grudnia 2002 r.

~ WZOR
PROTOKOL POWYPADKOWY
1. Zespot powypadkowy w skiladzie:

) USROS

(imi¢ i nazwisko, stanowisko)
) USROS

(imi¢ i nazwisko, stanowisko)
dokonal w dniach ..........ccccoeiiiiiiii, ustalen dotyczacych okolicznosci
przyczyn wypadku, jakiemu W dniu ..........ccceeeeveiveinennennn, 0 000Z. ..ooveiriieiieie e
ulegl(a)

(imi¢ i nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego osob pozostajacych pod
opieka SZKOlY TUD PIACOWKI) ....eoouiiiiiiiiieiiecie et et

SZKOTY/PIACOWKI ...ttt ettt ettt e et e et essbeesbaeesbeesseeenbeesbeeenbeenneeanes

3. ROUZAJ UFaZU T JEGO OPIS....ueiriiiieiieitieite st e et te st s et s et e e ste e esaesbeeaesssesteeseeneaaneesreas
L Lo AT (o] o W o] .o T oSSR OROPPR
5. IMIEJSCE WYPAAKU ..ottt ettt e et a e e be e s e et e e s se e e beeesteesreeanbeenreeas
6. ROAZAJ ZAJEC....... ittt ettt ettt et e sttt esabeenbe e e e re e re e

Opis wypadKku — Z podaniem JEGO PIrZYCZYN .....coueiieeiiieeiieeiieesieesteesieesseesseesreesseesseesreesseesseens
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8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze¢ nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — poda¢, z jakiej
0174074401 OSSPSR

1 T

11. Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekundéw) pouczono o mozliwosci,
sposobie 1 terminie ztozenia zastrzezen.
Podpis pouczonych:
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12. Wykaz zalacznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

1. Data podpisania ProtOKOIUIL .........cccueviiiiiiiiiiieieee ettt ae e saeennaa

Podpisy cztonkow zespotu:

Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty Tub placOWKi ........ccuveviieiiiiiiiiieiiciccecee e
Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postgpowania powypadkowego: ........

10
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Zatacznik nr 3 do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
wedtug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu

MEN:IS z dnia 31 grudnia 2002 r.
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